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Beskrivelse til procedure for notering og registrering af
elevfraveer

Formalet med procedure for notering og registrering af elevfraveer er, at skabe et faelles afsaet og systematik omkring
denne praksis pa tveers af skolerne. Proceduren for notering og registrering af elevfraveer tager afszet i lovgivning pa
omrédet. Proceduren er en konkretisering af, hvordan der i Kolding kommune arbejdes med notering og registrering af
elevfraveer pa skoleomradet, og tager afseet i den lovgivning, der er formuleret p& omradet. Vejledning til lovgivning er
beskrevet her.

Nar der anvendes betegnelsen 'skolen’, sa daekker det over de af skolens medarbejdere, som har en rolle ift. notering
og registrering af fraveer. Det kan bade vaere en klasseleerer, vejleder, sekretzer og skoleledelsen. Lokalt aftales den
konkrete rolle- opgavefordeling.

Tre typer fraveer:
1. Fraveer pa grund af elevens sygdom, funktionsnedszettelse eller lignende. Nar en elev pa grund af
smittefare eller af hensyn til elevens sundhed eller velfaerd ikke kan mgde til undervisningen.
2. Fraveer med tilladelse fra skoleledelsen (ekstra ordineerfrined). F.eks. ferie eller enkeltstdende dage, der
ikke er skyldes sygdom
3. Ulovligt fraveer hvor foreeldrene har undladt at underrette skolen, og hvor der ikke er tale om sygdom eller
ekstraordineer frihed. Fravaer uden tilladelse.

Ekstraordineer frihed

Der henstilles til, at elever holder fri i skolens ferieperioder. Dog kan skolen give tilladelse til fraveer i form af
ekstraordineer frihed i forbindelse med f.eks. seerlige begivenheder i familien eller hvis foraeldre gnsker ferie uden for
almindelige ferieperioder.

| disse tilfeelde sender foraeldrene en anmodning om ekstraordineer frihed.
e Erdertale om en enkelt dag, sa tages beslutningen af teamet omkring eleven.
e Erdertale om mere end en dag, sa tages beslutningen af skoleledelsen.

Beslutningen traeffes ud fra en konkret vurdering og i hvilket omfang fraveeret vil have en negativ betydning for:
1. Elevens tilegnelse af kundskaber og feerdigheder
2. Elevens motivation og laeringsparathed
3. Elevens alsidige udvikling
4. Andre elevers kundskaber og feerdigheder

Skolen orienterer foreeldrene om, at ved en leengere periode med ekstraordinzer frihed (mere end 1 uge), sa kan det
ikke forventes, at skolen yder en saerlig kommunikation omkring opgaver eller andre materialer fra undervisningen.

| de tilfeelde hvor skolelederen overvejer ikke at imgdekomme en ansggning om ekstraordinger frihed, og som vil
resultere i 15 % ulovligt fraveer, sa kan skolen med fordel inddrage SKODA som sparring forud for en underretning.

Fraveer, der kreever opmaerksomhed

Fraveer, der kraever opmaerksomhed er uafhaengig af skolens forpligtigelse ved 10% og 15% ulovligt fraveer.
Fraveersmgnstre starter tidligt i b@rns liv, og kan udvikle sig til bekymrende fraveer over tid, hvis det ikke tages hand
om tidligt.

Fraveer pa tveers af sygdom, ekstraordinger frihed og ulovligt fraveer kan n& et omfang, hvor det bliver bekymrende for
det enkelte barns deltagelse i faglige og sociale sammenhaenge.

Niveauet for fraveer, der kraever opmaerksomhed kan variere fra barn til barn, men der er altid opmaerksomhed pa
folgende:
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e Barnet har ikke lyst til at komme i skole
e Fravaersmgnstre: bestemte dage, bestemte fag, enkelte dage, tendens til at komme for sent, hgjt sygefraveer
e Barnet bliver vaek fra enkelte fag eller hele skoledage
e Fysiske tegn som hovedpine, ondt i maven, sgvnproblemer
e Generelle tegn pa mistrivsel, som eendring i adfeerd, nervas, tristhed
e Darlige/ustabile relationer til klassekammerater
Ovenstéende tegn kan observeres bade af foreeldre og skolen.

Yderligere er der grund til opmaerksomhed, nar fraveeret nar et omfang pa:
¢ 3 sammenhangende fraveersdage uden kontakt til foraeldrene eller
e 5 fravaersdage i den seneste maned eller
e 15 fraveersdag i en periode pa 60 dage

Opgorelse af fraveer

Alle registreringer og endringer skal veere foretaget ved manedens udgang.

Skoleledelsen gennemgar ved maneds afslutning fravaersoversigten for at sikre evt. opfelgning hvis
ngdvendigt. Derudover kigges efter tegn pa bekymrende fravaer, som er uafhaengig af skolens forpligtigelse
ved 10% og 15% ulovligt fraveer.

Flere steder foregar notering og registrering i praksis samtidigt. Er dette tilfeeldet, sa laver skolen en tydelig
beskrivelse af, hvordan evt. aendringer af registreringer skal forega.

Skolens forpligtigelse ved 10% og 15% ulovligt fraveer

Hvis en elev noteres for ulovligt fraveer, s& kontakter skolen elevens foreeldre samme dag, for at undersgge arsagen.
Hvis fraveeret forteetter, sa igangsaetter skolen indsatser, som har til formal at eleven mgder til undervisningen.
Indsatserne sker i teet samarbejde med elev og foreeldre.

10 % ulovligt fraveer

Nar en elev har ulovligt fraveer pa 10% eller mere inden for et kvartal, sa skal skolen informere foreeldrene og varsle
om, at hvis fraveeret fortseetter, s kan det medfare gkonomiske konsekvenser i form af standsning af barne- og
familieydelse. Det er Familierddgivningen, der treeffer beslutning om bgrne- og familieydelsen skal standses.
Skoleledelsen sikre sig, at der er foretaget korrekt registrering af fraveer forud for involvering af foreeldrene.

15% ulovligt fraveer

Nar en elev har ulovligt fravaer pa 15% eller mere inden for et kvartal, s skal skolelederen underrette
Familieradgivningen. Skoleledelsen gennemgar underretningen med foraeldrene inden denne afsendes.
Familieradgivningen behandler sagen og kan treeffe afgarelse om standsning af barne- og familieydelser. Forud for
afgarelsen skal Familierddgivningen involvere elev og forseldre omkring den registrerede ulovlige fraveer.
Skoleledelsen sikre sig, at der er foretaget korrekt registrering af fraveer forud for involvering af
Familieafdelingen.
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